
 كوت -المعهد التقني 

 Wordبرنامج معالج النصوص 

 مدرس المادة 

 فائز موسى لهمود

 المرحلة الاولى –قسم صحة المجتمع 



 جدول إدراج

اختر ادراج  اختر أمر جداول
 ثم جدول

 حددي عدد الأعمدة و الصفوف
 انقر موافق

 ادراج تنسيق
 جداول

 ملف تحرير



 إضافة عمود أو صف 

 اختر أمر جداول

 اختر اضافة عمود أو صف

مثلا لو تم اختيار إضافة  (لا بد من وجود مؤشر الفأرة داخل الجدول)
 صف للأعلى 

 الجدول بعد إضافة الصف 

 ادراج تنسيق
 جداول

 ملف تحرير



 حذف عمود أو صف 

 اختر جدول
 اختاري حذف

 (لا بد من وجود مؤشر الفأرة داخل الجدول)

 النتيجة بعد الحذف اختاري مثلاً عمود

 جداول ادراج تنسيق
 ملف تحرير


