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 1 تشغيل البرنامج وإغلاقه وأقسام الشاشة الرئيسية     

وهدو , (Windows7)سدم االجديدد مدن نظدام التشدغيل للحاسدب الشخصد  تحدت  إصدارهاقدمت شركة ميكروسوفت 

حيد  يقددم مجموعدة متكاملدة   ضدافات جوهريدة فد  متطلبدات النظداممع إ  (Windows Vista) يماثل نظام التشغيل

جديددة ة نظدر( Windows7)، ويقددم نظدام التشدغيل (Microsoft Office 2007)ومترابطة مع برمجيات المكتدب 

 . للواجهات الرسومية من حي  توفير وقت المستخدم ف  الوصول لاحتياجاته  مما يزيد إنتاجية نظام التشغيل

ستظهر لنا واجهة سطح ( بالضغط على زر التشغيل الموجود ضمن صندوق الحاسب)فبعد تشغيل الجهاز 

 . المكتب الت  تعتبر ه  مساحة العمل الأساسية لكافة الأوامر الت  تطلب من الحاسب

 :  وتظهر عادة الأجزاء التالية على سطح المكتب

 Startup)تشغيل نظام النوافذ وأقسام الشاشة الرئيسية     
Windows:)   



أقسام شريط  
 :المهام

من تشغيل أكثر من ملف أو برمجية ف  الوقت الواحد بحي  تظهدر أيقوندات كدل ( 7ويندوز )يمُكنك نظام التشغيل 

مما يسهل عليك التنقل بينها بواسطة النقر بزر الفأرة الأيسر على , هذه البرمجيات أو الملفات على شريط المهام

 .الأيقونات الموجودة على شريط المهام



 Windows):   )إيقاف تشغيل نظام النوافذ 
Shutdown 

 :اتبع الإرشادات التالية, آمنةبطريقة صحيحة و( 7ويندوز )لإنهاء العمل على نظام التشغيل : إنهاء العمل الأمن

 .أغلق كافة التطبيقات الفاعلة على النظام.1

 .للوصول لقائمة الخيارات( ابدأ)انقر على زر .2

 ( .إيقاف التشغيل)انقر على زر .3

ت مددع الاحتفدداظ بكافددة .4 انتظددر قلدديلات ليددتم إغددلاق الجهدداز تلقائيددا

التعريفات والتعديلات التد  تدم إجرااهدا مدن قبدل المسدتخدم علدى 

 . بيئة النظام

أو اضغط على السهم الموجود بجانب إيقاف .5

 .التشغيل حي  ستظهر قائمة إيقاف التشغيل

 .اختر من القائمة الخيار المناسب للإغلاق.6



واختر من القائمة ماذا ( Alt+F4)أو اضغط على مفتاح   .7

 .تريد من الكمبيوتر أن يفعل



 :تشغيل التطبيقات

 :للوصول إلى البرمجيات المعرفة على جهازك وتشغيلها

الموجدود علدى الشدريط الظداهر فد  ( ابدأ)انقر على مفتاح .1

لتظهدر مباشدرة قائمدة البددء التد  , أسفل شاشة سطح المكتب

خيددار )ة منهددا يتظهددر عليهددا مجموعددة مددن التطبيقددات الرئيسدد

 (. ...,كافة البرامج, البح 

لتظهدر أسدماء كافدة ( كافة البدرامج)انقر على زر .2

مع ملاحظدة ظهورهدا )البرامج المعرفة على الجهاز 

 (. غالبات ضمن مجموعات فرعية



ليددتم مباشدرة تحميلدده مددن , انقدر علددى خيدار البرنددامج المددراد تشدغيله.3

, إلدددى ذاكدددرة الوصدددول العشدددوائ ( الصدددلب القدددرص)الدددذاكرة الثانويدددة 

 .   وظهور شاشة البرمجية التطبيقية مباشرة للتفاعل معها

(ابدأ) قائمة إلى مباشر وصول أيقونة إضافة: 

(  ابدأ)ختر البرنامج المراد إظهاره ضمن قائمة ا.1

 . حسب خطوات تشغيل البرنامج

انقر بزر الفأرة الأيمن على أيقونة التشغيل .2

 .لتظهر قائمة خيارات

 (.التثبيت بالقائمة ابدأ)انقر على خيار .3

 (:ابدأ)حذف الأيقونة من قائمة 

 انقر بزر الفأرة الأيمن على الأيقونة المعنية.1

 .الأوامرلتظهر قائمة 

 (إزالة من هذه القائمة)نقر على خيار ا.2

 .  تختف  الأيقونة من القائمة مباشرةل



الت  تظهر ( التشغيل السريع)يقونات أهو إظهار إيقونة التشغيل للبرمجية ضمن مجموعة  : خيار التشغيل السريع

 :تباع الخطوات التاليةابويتم الإضافة  , (شريط المهام)على 

ختر البرنامج المراد إظهاره ضمن شريط الوصول ا.1

 . المباشر حسب خطوات تشغيل البرنامج

انقر بزر الفأرة الأيمن على أيقونة التشغيل لتظهر .2

 .خياراتالقائمة 

 (.التثبيت على شريط المهام)انقر على خيار .3

حذف أيقونة التشغيل المباشرل: 

 .اضغط على أيقونة الاختصار بزر الفأرة الأيسر.1

إزالة تثبيت هذا البرنامج من )انقر على خيار .2

 (.شريط المهام

 .  سيتم مباشرة حذف أيقونة الاختصار.3

 (:التشغيل السريع)إضافة أيقونة إلى 



 2 (ابدأ)وتنسيق قائمة  بهافتح النوافذ والتحكم 

(  Open Windows) بهاالنوافذ والتحكم  قتح
: 

سددم ن نظددام النوافددذ بهددذا الاسددم لأن أو برنددامج أو مسددتند أو 

ملف يتم فتحه فد  مربدع خداص يكدون علدى شدكل نافدذة ويدتم 

بددالنقر المددزدوى علددى أيقونددة ( ملددف/ برنددامج)فددتح نافددذة أو 

/ ليدتم مباشدرة فدتح البرندامج هالبرنامج أو الملدف المُدراد فتحد

 . الملف المعن 


